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Podrecznik uzytkownika — e-aukcje

1. Tworzenie nowej aukgcji

Aukcje mozna utworzy¢ na dwa sposoby:

a) nagtéwnej stronie (dashboard) za pomocg widgetu utworz nalezy klikng¢ przycisk nowa
aukgcja;

Utworz

Rysunek 1 Widok strony gtdwnej - widget utworz

b) w pozycji menu przetargi w zaktadce lista przetargéw nalezy klikng¢ w prawym gérnym
rogu na przycisk nowa aukgcja.

Niezaleznie od sposobu tworzenia aukcji otworzy sie okienko, w ktérym nalezy nada¢ nazwe
nowej aukcji oraz podstawowe parametry (date rozpoczecia i zakonczenia, typ aukcji,
kierunek aukcji oraz czy aukcja ma by¢ powigzana z przeprowadzonym przetargiem).

Nowa aukcja x

Nazwa @ |
Waluta PLN v
Data rozpoczecia  14:00 04/10/17 b

Data zakonczenia i

Typ aukcji  angielska v
Kierunek aukcji | Odwrotna v
Powigzany przetarg v

ETREEEN [N

Rysunek 2 Okno tworzenia aukcji

Po kliknieciu przycisku zapisz uzytkownik zostanie przeniesiony do zaktadki ustawienia.

Platforma zakupowa NextBuy — Utatwiamy zakupy w twojej firmie str. 3
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2. Ustawienia aukgji

W zaktadce ustawienia uzytkownik ma mozliwo$¢ edytowac aukcje w nastepujacych sekcjach:

¢ Informacje ogodlne

e Terminy

e Zaawansowane

e Parametry aukcji

e Opcje widoku i sktadania ofert
e Wspotpracownicy

e Powiazane obiekty

2.1. Informacje ogdlne

W sekcji informacje ogdlne system pozwala edytowaé nazwe przetargu oraz uzupetnic
niezbedne dane na jego temat.

Status — automatycznie ustawiony jest na wartos¢ w przygotowaniu. Zmieni sie on
automatycznie na wystany w momencie wystania zaproszen do aukcji. Uzytkownik moze takze
zmienic recznie ustawienia statusu na zakonczony lub anulowany.

Postepowanie testowe — pozwala stworzy¢ aukcje testowg, ktdéra bedzie widoczna na liscie
przetargow dopiero po wyborze opcji filtrowania postepowanie testowe (automatycznie
ustawione na NIE). Taka aukcja nie jest brana pod uwage podczas tworzenia analiz.

Kategorie zakupowe — pozwala na okreslenie kategorii zakupowej jakiej dotyczy aukcja (pole
wymagane). Na podstawie tego parametru mozliwe jest tworzenie analiz oraz wysytanie
komunikatéw do dostawcow na temat nowych postepowan, ktére pojawity sie w danej
kategorii (dotyczy aukcji oraz przetargéw o charakterze otwartym).

Jednostki organizacyjne — pozwala wybrac jednostke odpowiedzialng za przeprowadzenie
aukgji.

Projekty — pozwala przypisaé projekt do danej aukcji. Pozwala wyszukaé aukcje, do ktérych
przypisany zostat dany projekt.

Tagi — pozwala doda¢ dowolne hasta dotyczace aukcji. Dzieki tagom mozliwe jest
wyszukiwanie aukgji.

Platforma zakupowa NextBuy — Utatwiamy zakupy w twojej firmie str. 4
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Ustapoetasgéw  Usiawienia  Fomulazofertowy  Dostawcy  Przebleg  Pordwnanieofert  Wybranidostawcy  Tablicaprretargu  Statystykl

(2133) Aukcja na zakup komputerdw - Ogéine Zmied) datg zakoficzenia  Zmiedi opis przetargu < Poprzedni

Informacje ogéine

Nazwa  Aukcia na zakup komputerow

Typ postepowania  Aukcia

Rysunek 3 Ustawienia - Informacje ogdlne
2.2. Terminy
W sekcji terminy system pozwala edytowac nastepujace pola:

Data rozpoczecia — jest to data ustawiana automatycznie przez system w momencie
utworzenia aukcji. Uzytkownik ma mozliwos¢ jg zmienié.

Data zakonczenia — jest to data okreslajgca termin zakonczenia sktadania ofert przez
dostawcédw. Wraz z uptynieciem terminu system nie przyjmie ofert od dostawcédw. Dostawcy
zostang poinformowani o tej dacie w powiadomieniu.

Planowana data rozstrzygniecia — jest to data okreslajgca moment wybrania dostawcow.

Terminy:

Data rozpoczecia 23.06.17 12:05
Data zakonczenia 23.06.17 12:31

Planowana data rozstrzygniecia

Rysunek 4 Ustawienia - Terminy

2.3. Zaawansowane

W sekcji Zaawansowane system pozwala edytowac nastepujgce pola:
Typ wartosci — pozwala wybra¢ wartos¢ oferty z netto lub brutto.

Poréwnanie ofert po — domysine ustawienie wartosci poréwnuje oferty po gtéwnym
kryterium np. cena. Ustawienie punktach umozliwia dodanie wielu kryteriéow oceny ofert. W

Platforma zakupowa NextBuy — Utatwiamy zakupy w twojej firmie str. 5
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tym przypadku nalezy ustali¢ wartos¢ maksymalne;j liczby punktéw dla danego parametru oraz
zdefiniowac doktadnosc z jaka punkty beda liczone.

Waluta sktadanych ofert — umozliwia wybér odpowiedniej waluty, w ktdrej sktadane beda
oferty. Domysine ustawienie to PLN. Uzytkownik moze doda¢ inne waluty poza dostepnymi
klikajgc w przycisk dodaj walute oraz zdefiniowaé sposéb przeliczania ofert wzgledem gtéwnej
waluty.

Wiasna jednostka — umozliwia wybor wtasnej jednostki danego towaru, np. palety itp.

Zaawansowane:
Typ wartoci  netto v
Poréwnanie ofert po Wartosci

Liczba punktow dia kiyterium ceny 70

Punkly z dokiadnosciado 0

n Nowe kryterium u Przypisz punkty dostawcom

Nazwa Liczba punktov Miejsca dziesietne

1 Czas platnosci 10 2 v B
2 Czas dostawy 10 | 2 - B3
3 Forma skiadani 10 | |2 - [ |

Waluta skiadanych ofert  PLN v u Dodaj walute

Wiasna jednostka

Rysunek 5 Ustawienia - Zaawansowane

2.4. Parametry aukgji

W sekcji parametry aukcji system pozwala edytowaé nastepujgce pola:

Start po aukcji — pozwala ustawi¢ rozpoczecie aukcji po zakoriczeniu sie innej aukcji. Wtedy
dane dotyczgce rozpoczecia aukcji zostang ustawiona automatycznie.

Kierunek aukcji — pozwala ustawi¢ rodzaj aukcji odwrotna (tj. aukcja zakupowa) lub
sprzedazowa.

Liczba dogrywek — domysina wartos¢ ustawiona na nieskonczonos¢ oznacza, ze aukcja bedzie
przedtuzana tak dtugo jak bedg sptywac oferty.

Czas dogrywek w minutach — pozwala okresli¢ o ile minut aukcja zostanie przedtuzona.

Dodaj dogrywke jak nowa oferta wpadnie w ostatnich ... minutach — pozwala ustali¢ moment
wigczenia dogrywek w aukgji.

Minimalne postapienie (procentowo/kwotowo) — pozwala ustawi¢ wartos¢ minimalnego
postgpienia, w przypadku wybrania obu parametréw pod uwage brana jest mniejsza wartos¢.

Cena wywotawcza — pozwala okresli¢ wartos¢ rozpoczynajgcg aukcje.

Platforma zakupowa NextBuy — Utatwiamy zakupy w twojej firmie str. 6
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Minimalne postgpienie liczone od — domysina wartos¢ ustawiona na najlepszej oferty
danego dostawcy oznacza, ze system zaakceptuje oferte dostawcy pod warunkiem, ze bedzie
ona lepsza przynajmniej o wartos¢ minimalnego postgpienia od poprzedniej oferty ztozonej
przez dostawce. Ustawienie obecnie wygrywajacej oferty oznacza, ze system zaakceptuje
oferte dostawcy pod warunkiem, ze bedzie ona lepsza przynajmniej o warto$s¢ minimalnego
postgpienia od oferty obecnie wygrywajacej.

Widok dostawcy — pozwala skonfigurowac jakie dane bedg widoczne dla dostawcéw podczas
trwania aukgji.

Oferenci widzg wtasny ranking — pozwala wyswietli¢ dostawcy miejsce, na ktérym znajduje
sie ztozona przez niego oferta. Automatycznie ustawione na TAK.

Dostawca widzi ranking innych oferentéw — pozwala wyswietli¢ kazdemu dostawcy ranking
ofert innych dostawcéw. Automatycznie ustawione na TAK.

Dostawca widzi wartosci/punkty ofert innych oferentéw — pozwala wyswietli¢ dostawcy
wartosé/punkty ofert innych dostawcéw. Automatycznie ustawione na NIE.

Dostawca widzi wartosé/punkty najlepszej oferty — pozwala wyswietli¢ dostawcy
wartosé/punkty najlepszej w danym momencie oferty. Automatycznie ustawione na NIE.

Anonimowe oferty — pozwala ukry¢ nazwy firm uczestnikéw aukcji. Automatycznie ustawione
na TAK.

Dostawca widzi ranking ofert per pozycja — pozwala dostawcy widzie¢ oferty innych
dostawcow ztozone na konkretny produkt. Automatycznie ustawione na NIE.

Wymagaj podpisu elektronicznego — pozwala ustawi¢ by sktadana przez dostawcow oferta
byta podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym. Automatycznie ustawione na NIE.

Platforma zakupowa NextBuy — Utatwiamy zakupy w twojej firmie str. 7
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Parametry aukcji

Start po aukeji

Kierunek aukcji ~ Odwrotna

Liczba dogrywek  Nieskoriczonos¢
Czas dogrywek w minutach 3

Dodaj dogrywke jak nowa oferta wpadnie w ostatnich 3 minutach

Minimalne postapienie (procentowo) 050 %
Minimaine postapienie (kwotowo)
Cena wywolawcza
Minimaine postapienie liczone od: obecnie wygrywajacej oferty

Widok dostawcy:

Oferenci widza wiasny ranking

Dostawca widzi ranking innych oferentow
Dostawca widzi wartosci / punkty ofert innych oferentéw

Dostavica widzi warto$C / punkty najlepszej oferty

Anonimowe oferty: nazwy skrocone innych oferentow zostang ukryte(ukrycie
ficzby oraz tozsamosci oferentow)

Dostawca widzi ranking ofert per pozycia [l

Wymagaj podpisu elektronicznego

Rysunek 6 Ustawienia - Parametry aukcji

2.5. Opcje widoku i sktadania ofert

Oferenci mogg ztozy¢ oferty przed startem aukcji/przetargu — pozwala dostawcom ztozy¢
pierwsze oferty przed rozpoczeciem aukcji. Automatycznie ustawione na NIE.

Oferta musi by¢ ztozona na wszystkie pozycje — zobowigzuje dostawcéw do ztozenia oferty
na wszystkie pozycje aukcji. Automatycznie ustawione na NIE.

Przetarg widoczny dla dostawcéw posiadajgcych konto na platformie — pozwala wybrac czy
aukcja bedzie widoczna tylko dla dostawcéw posiadajgcych konto na platformie czy tez
wszystkich. Aukcja widoczna bedzie w postepowaniach otwartych, gdzie kazdy bedzie mégt
ztozy¢ oferte. Automatycznie ustawione na NIE.

Sktadanie ofert w imieniu dostawcow — w razie potrzeby kupiec moze ztozy¢ oferte w imieniu
dostawcy. Automatycznie ustawione na NIE.

Opcje widoku i skladania ofert

Przyjmuj oferty przed datg rozpoczecia S
Oferta musi by¢ ztozona na wszystkie pozycje
Przetarg widoczny dla dostawcow posiadajacych konto na platformie

Skiadanie ofert w imieniu dostawcow

Jawne otwarcie ofert

Rysunek 7 Ustawienia - Opcje widoku i sktadania ofert

Platforma zakupowa NextBuy — Utatwiamy zakupy w twojej firmie str. 8
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2.6. Wspotpracownicy

W tej sekcji uzytkownik moze dodawa¢ wspoétpracownikow do aukcji. Automatycznie
administratorem aukcji zostaje osoba, ktora aukcje utworzyta, ale istnieje mozliwos¢ zmiany.

Do zespotu przetargowego mozna dodac kazdego uzytkownika firmy. W polu dodaj nowego
wspotpracownika wystarczy wpisaé jego imie lub nazwisko, a pojawi sie mozliwos$é dodania
konkretnej osoby.

Kazdej osobie nalezy ustali¢ uprawnienia odnosnie edycji zapytania. Jesli uprawnienia sg
wytgczone uzytkownik ten moze mie¢ wglad w aukcje, dodawac swoje komentarze na tablicy
przetargu lecz nie moze edytowaé parametréw aukcji, zmienia¢ ustawien ani wysytac
wiadomosci do dostawcow.

Wspélpracownicy

l |

Jakub Zadrozny
o <!
> nextbuy24+pi2@gmail.com
| Stanowisko Ki Departame.
L A

Telefon 60

Andrzej Brzoza Przemek Zawieja
nextbuy24-+pl@gmail.com m & ;' nextbuy24+pli@gmail.com m

Stanowisko Kupi
Telefon 6023

Stanowisko

Telefon 503

Prawo do edycji zapytania

Prawo do edycji zapytania

Widzi ceny P Widzi ceny pu—

Osoba odpowiedzialna

Andrzej Brzoza v

Rysunek 8 Ustawienia - Wspotpracownicy

3. Formularz ofertowy

Zaktadka ta pozwala na tworzenie wiasciwego formularza ofertowego, ktéry dostawcy
otrzymajq i beda mogli wypetnié. Formularz mozna tworzy¢ korzystajac z elementéw
znajdujgcych sie po lewej stronie tudziez korzystajgc z gotowych formularzy klikajgc
przycisk ze wzoru (wiecej o tworzeniu wzoréw formularzy ofertowych w punkcie
10.Tworzenie wzoréw RFx).

— S,

X

Drag and Drop

Tryb podgladu

Rysunek 9 Formularz ofertowy

Platforma zakupowa NextBuy — Utatwiamy zakupy w twojej firmie str. 9
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Niezaleznie od sposobu tworzenia formularza ofertowego wszystkie elementy mozna
przesuwac lub kasowac.

Tabela cenowa
Dodaj wiersz Export Import Miejsca dziesigtne w kwotach Os2 4 6

Lp. Nazwa liosé Jednostka Cena jednostkowa Warto$¢ Stawka VAT Komentarz dostawcy
miary netto

1 [ 0 v | x|

[« <E>>|

Razem PLN 0.00

Zatgczniki

[«<E>>|

Rysunek 10 Formularz ofertowy - przyciski edycji
Znaczenie przyciskow edycji:
A przesun element na samg gore formularza
Y el . el w |
przesun element o 1 pozycje wyzej w formularzu
ﬂ usun wybrany element z formularza

'  przesun element o 1 pozycje nizej w formularzu

W przesun element na sam dét formularza

System pozwala w dowolnej chwili na przetagczanie pomiedzy trybami tworzenia i podgladu.
Tryb podgladu pokazuje w jaki sposdb dostawca zobaczy formularz i ktére pola bedzie musiat
wypetnic.

Platforma zakupowa NextBuy — Utatwiamy zakupy w twojej firmie str. 10
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‘ x| Dostawcy Przetargl Zakupy Katalogl produkté Analizy Umowy ﬂ Jan Kowalski
€

Listaprzewrgéw  Ustawienia  Formularz ofertowy  Dostawcy — Przebieg  Porbwnanieofert  Wybranidostawcy  Tablica przetargu  Statystyki

=

Dodaj opis

Zastosul tabele
Zataczniki kupca

" Poprog dostawcow o zakaczni
i

@

(53

[719) Materialy reklamowe Formularz ofertowy +2e wzor < Poprzedni

Poblerz wszystkia zataczniki Dodaj zalaczniki 2 tablicy przetargu Upload

Zads pytanie otwarte

Separator

®. Radio Giednokrotny wybir)

&

Tryb podgladu

Checkbox

Tabela katalogowa

.,
-

+

Drag and Drop

Rysunek 11 Formularz ofertowy - zmiana trybow

Ponizej opis elementdéw przy pomocy, ktérych tworzony jest formularz.

3.1

Zatgczniki kupca

Element ten pozwala doda¢ pliki, ktére dostawcy bedg mogli pobraé. System przyjmuje kazdy

typ pliku do maksymalnego rozmiaru 50 MB.

Pliki mozna dodaé przeciggajac je z folderu na komputerze w odpowiednie miejsce aplikacji

tzw. drag and drop lub za pomoca przycisku dodaj zataczniki z tablicy przetargu sposrod

umieszczonych tam plikow. Kazdy plik nalezy zatwierdzi¢ przyciskiem zatwierdz. Pliki ze

statusem niezatwierdzony oraz skasowany nie bedg widoczne dla dostawcéw.

‘ x ‘ Dostawcy Przetargi Zakupy Katalogi produktbw Analizy umowy H Jan Kowalski

Lisaprzetargéw  Ustawienia  Formularz ofertowy  Dostawcy  Przebieg  Porownanieofert  Wybranidostawcy — Tablica prretargu  Statystyki

=

Dodaj opis

Zastosuj tabele
Zataczniki kupea

- Poproé dostawcow o zalaczni
<) ki

(0]

(23

(719) Materialy reklamowe Formularz ofertowy +2e wzoru < Poprzedni

Pobierz wszystkie zalaczniki Dodaj zataczniki z tablicy przetargu Upload

Zadaj pytanie otwarte

Separator

®.  Radio (jednokrotny wybér)

g

E . ’

3.2

Checkbox

Tabela katalogowa

+

Drag and Drop

Opis pliku Nazwa pliku Pobierz Data pub. Status

SIWZ.docx = 200217 1850 Skasowany

SIWZ docx

[ooc Niezatwierdzony

>}

Dodaj opis

Rysunek 12 Formularz ofertowy - zatgczniki kupca

Element ten umozliwia wprowadzenie informacji dotyczacych danej aukcji. Wklejony tekst
automatycznie konwertuje sie do danego typu czcionki dzieki czemu staje sie przejrzysty.

Platforma zakupowa NextBuy — Utatwiamy zakupy w twojej firmie

str. 11
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Uzytkownik moze podkreslac¢ tekst poprzez:
e pogrubienie,
e pochylenie (italic),
e podkreslenie,
e przekreslenie,
¢ dodanie listy numerowane;j,
e dodanie listy punktowanej,
e edycje koloru czcionki i tta,

* zmiane rozmiaru czcionki.

Dostawey Przetargi Zakupy Katalogi produltéw Analizy Umowy H Jan Kowalski

Listaprzetargbw  Ustawienia ~ Formularz ofertowy ~ Dostawcy  Przebieg  Porownanie ofert  Wybrani dostawcy  Tablica przetargu  Statystyki

= T (719) Materialy reklamowe Formularz ofertowy B zapisz stan E +26 wzoru Pl nastepny
Zastosuj tabele -
B I US| = x| A- = Roz

Iy Popros dostawcéw o zalaczni
ki

Szanoun Paristio
®  Zadaj pytanic omarte
Zapraszamy Paristwa de ziozenia oferty na dostawe materialéw reklamowych

© Separator : .
Specyfikacja znajduje sig ponize] w2alaczonych zatacznikach

C4Ed] - B33

®.  Radio (jednokrotny wybdr)
Oferty prosze przestac poprzez platforme zakupowa NEXTBUY.

4 Checkbox

Tabela katalogowa

Rysunek 13 Formularz ofertowy - dodaj opis

3.3. Zastosuj tabele

Tabele nalezy dodac¢ klikajgc przycisk zastosuj tabele, pojawi sie ona pusta z jednym wierszem.
Mozing jg edytowaé w nastepujgcy sposob:

Nagtéwek tabeli — pozwala nadaé tabeli odpowiednig nazwe.

Dodaj wiersz — pozwala powiekszy¢ tabele o kolejne pozycje.

Export — pozwala eksportowac tabele do pliku, ktéry mozna edytowac (np. Excel)
Import — pozwala importowac wczesniej wyeksportowang i poddang edycji tabele.

Miejsca dziesietne w kwotach — pozwala wybra¢ doktadnos¢ z jaka system bedzie pokazywat
kwoty (domysInie dwa miejsca po przecinku — wartosci setne utamka).

W dodanych wierszach nazwy produktow lub ustug, ilo$¢ oraz jednostke miary uzytkownik
wpisuje recznie.

Platforma zakupowa NextBuy — Utatwiamy zakupy w twojej firmie str. 12
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‘ ‘ | Dostawcy  Przetargi Zakupy Katalogi produkiw Analizy Umowy H Jan Kowalsid

Lismprzetargéw  Ustawienia | Formularz ofertowy | Dosawcy  Przebieg  Porbwnanieoferi  Wybranidostawcy  Tablica pzetargu  Statystyki
< = —
= Ermen (719) Materialy rekiamowe Formularz ofertowy. B zapisz stan E +zewzoru < Poprzedni | NIEEET AR
Zastosuj tabele B
Przedmiot wyceny
Iy Poproé dostawciw o zalacant Dodaj wiersz Export Import | Misjsoa dziesigme wiwotach  0®12 4 6
lp Nazwa losé Jednostka Cena jednostkowa Wartoéé Stawka VAT | Komentarz dostawcy
miary ~
@  Zzadaj pytanie otwarte e A
N Kubsk 2 logalfirmy 10000 | sz - [x =
“ Separator 2
‘ : b a°
®.  Radio (jednokrotny wybér) ¥
Razem PLN 0.00
4 Checkbox
B I US|;z=:|A D= Roz.
HH Tabela katalogowa
: i
A

Rysunek 14 Formularz ofertowy - zastosuj tabele

3.4. Popros dostawcow o zataczniki

Element ten stuzy do poproszenia dostawcéw o dodanie zatacznikdw do oferty. Kupiec moze
edytowac opis zatgcznikdw tak, aby dostawca miat pewnosé jaki plik dodac.

Dostawcy Przetargi Zakupy Katalogi produktow Analizy Umowy H Jan Kowalski

Lista przetargéw  Ustawienia ~ Formularz ofertowy  Dostawcy  Przebieg  Pordwnanie ofert  Wybrani dostawcy  Tablica przetargu  Statystyki

(719) Materialy reklamowe Formularz oferto Zapisz stan +zewzors || € Poprzedni
= f— (719) by wry B u p
Zastosuj tabele -

A

" Popros dostawcow o zalaczni A

= [ %]

~

@  Zadaj pytanic otwarte ¥

Py Separator Zalgezniki Oferenta

®.  Radio (iednokrotny wybér)

& Checkbox

Tabela katalogowa.

< <ED> >

Rysunek 15 Formularz ofertowy - popros dostawcow o zatqczniki
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3.5. Zadaj pytanie otwarte

Podrecznik uzytkownika — e-aukcje

Element ten pozwala na zadanie pytania otwartego, na ktére dostawcy bedg odpowiadad.

H Jan Kowalski

Listapraetargéw  Ustawienia ~ Formularz ofertowy ~ Dostawcy  Preebieg  Pordwnanie ofert  Wybranidostawey  Tablica przetargu  Statystyki

= Dodaj opis

Zastosuj tabelg
Prosze wymienié swoich glownych Klientow
" Popros dostawcw o zalaczni
ki

(] Zadaj pytanie otwarte

2] Separator

(719) Materialy reklamowe Formularz ofertowy B Zzapisz stan n + 26 wzor

</ <E> >

< Poprzedni

Rysunek 16 Formularz ofertowy - zadaj pytanie otwarte

3.6. Separator

Pozioma kreska pozwalajgca oddzieli¢ poszczegdlne czesci zapytania ofertowego.

K K<KED>>»

Rysunek 17 Formularz ofertowy - separator

3.7. Radio button

Element ten pozwala na dodanie pola jednokrotnego wyboru. Dostawca bedzie musiat wybraé

tylko jedng opcje z wielu. Ponizej przyktad tworzenia pola i widoku dla dostawcy:

®..  Radio (jednokrotny wybér)

™ Checkbox Wartosé wyboru A
HH Tabela katalogowa Lok B g
I ‘| Tryb podgladu o B =
Rysunek 18 Formularz ofertowy - radio button
Wybierajac tryb podgladu ukarze sie widok, ktdry zobaczy dostawca:
Platforma zakupowa NextBuy — Utatwiamy zakupy w twojej firmie str. 14
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Podaj okres gwarancji:
1 rok
2 lata
3 lata
e Dlat
dozywotnia gwarancia

Trvb foreena

Rysunek 19 Formularz ofertowy - radio button - widok dostawcy

3.8. Checkbox

W przeciwienstwie do poprzedniego elementu ten pozwala tworzy¢ liste wielokrotnego
wyboru. Dostawca moze zaznaczy¢ wiele opcji lub zadna.

Przyktad:

Prosze zaznaczy¢ opcje dodatkowe
E Dodaj warto$¢ wyboru [

™ Checkbox Wartosé wyboru

®.. Radio (jlednokrotny wybor)

Tabela katalogowa
Rozwiazanie dostgpne w modelu SaaS B

i Tryb ladu
¥ podgiad Darmowe wsparcie techniczne S

K <KE>>»

Rysunek 20 Formularz ofertowy - checkbox

Woybierajac tryb podgladu ukarze sie widok, ktéry zobaczy dostawca:

Prosze zaznaczyt opcje dodatkowe:

| Mozliwosc bezplainego testowania rozwiazania
| Rozwigzanie dostepne w modelu Saas

| Darmowe wsparcie techniczne

Trvb R

Rysunek 21 Formularz ofertowy - checkbox - widok dostawcy

Platforma zakupowa NextBuy — Utatwiamy zakupy w twojej firmie str. 15
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Podrecznik uzytkownika — e-aukcje
3.9. Tabela katalogowa

Tabela katalogowa — pozwala na dodawanie wierszy wytgcznie przy pomocy przycisku z
katalogu.

Export Miejsca dziesigtne w kwotach 0®2 4 6

Lp. Nazwa llosé Jednostka Cena jednostkowa Wartosc Stawka VAT Komentarz dostawcy
miary netto

K<KE>>»

Razem PLN 0,00

Rysunek 22 Formularz ofertowy - tabela katalogowa

Po kliknieciu w przycisk z katalogu wyswietla sie katalog produktéw, z ktérego nalezy wybraé
odpowiednig kategorie.

Rysunek 23 Katalog produktow

Po wybraniu kategorii nalezy wybra¢ konkretng pozycje, ustawié ilo$¢, a nastepnie klikng¢
ikone koszyka.

Platforma zakupowa NextBuy — Utatwiamy zakupy w twojej firmie str. 16
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Materialy Biurowe

Lista tagéw
T Papier Xero A4 80g POL
| pxpoL
Kategorie zakupowe
Z=  Papier Xero Ad 800 Idest 750 A
‘ pa DELsro [ R = E Materialy Biurowe
Opis
% Skoroszyt karlonowy A4 : 300 -
Skoross FIRMA SKOWRONISKI T R B = E
Teczka skrzydiowa A4 ACETECH P 12 a2 13
eczAd cena netto PLN ~ =
Cienkopis kulkowy 0.5mm Pentel CICHUAN DEYANG CHINA ERZHONG 190 N
CKeS GROUP(DEYANG) cena netto PLN -
Diugopis zelowy G2 123 -
== i AAR Plast cenanetopLy 1 |3 52 E
1 11166

Rysunek 24 Wybdr konkretnej pozycji z katalogu

Klikniecie przycisku koszyk spowoduje uzupetnienie tabeli gotowg pozycjg z katalogu
produktow. Nadal mozna edytowac ilosci o ktore bedziemy pytad.

Dostawcy Formularz RFX ¥ i i Akty ¢ ] Pordwnanie ofert Wybrani dostawcy Tablica przetargu Statystyki
(288) Materialy reklamowe Formularz RFX + Ze wzoru < Poprzedni
Podaj nagidwek tabe
E + 2 katalogu Export Miejsca dziesietne w kwotach  0@)2 4 6
Lp. Nazwa llosé Jednostka Cena jednostkowa Wartosc Stawka VAT Komentarz dostawcy ﬁ
miary
1 Cienkopis kulkowy 0.5mm Pentel 1| szt B E
¥

Rysunek 25 Widok uzupetnionej tabeli

4. Dostawcy

Zaktadka dostawcy umozliwia dodanie dostawcéw do listy oséb, ktére uzytkownik chce
zaprosi¢ do wziecia udziatu w aukcji poprzez platforme NextBuy.

Listaprzetargbw  Ustawienia  Formularz ofertowy ~ Dostawcy  Przebieg  Poréwnanieofert  Wybranidostawcy  Tablica przetargu  Statystyki

o s e — [ win o | © [P RMUSSNR , SR

Rysunek 26 Dostawcy

Platforma zakupowa NextBuy — Utatwiamy zakupy w twojej firmie str. 17
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4.1. Dodawanie dostawcow

Dodaj z bazy dostawcow — pozwala doda¢ dostawcéw z bazy globalnej platformy a takze z
bazy prywatnej firmy. W celu znalezienia wtasciwych dostawcéw nalezy ich wyszukac
uzywajgc ponizszych kryteriow:

e Nazwa firmy, adres email osoby kontaktowej, imie i nazwisko osoby kontaktowej, tagi
e Kategorie zakupowe w obszarze ktorych dziatajg dani dostawcy

e Rodzaj dostawcy: ustugodaweca, producent czy dystrybutor

e Kraj, wojewddztwo, miejscowosé

e Liczba pracownikéw danej firmy

e Typ firmy: prywatna czy globalna

e Firmy posiadajgce certyfikaty lub referencje

e Obroty firmy

Klikniecie na danego dostawce spowoduje wyswietlenie sie po prawej stronie informacji
odnosnie osoby kontaktowe] tej firmy oraz oferowanych kategorii zakupowych. Przycisk
zobacz petny profil pozwala zobaczy¢ petny profil dostawcy. Po wybraniu odpowiednich firm
nalezy takowe zaznaczyé w polu po lewej stronie tabeli a nastepnie klikng¢ wybierz.

Nowy dostawca

Nazwa.
Nowy dostawca, Wybierz

Kategorie zakupowe
R Dostawca Rodzaj Ranking Osoby kontaktowe

/|| Baoding Heavy Industry Co. Ltd G B [k
Rodzaj . Eva Jaresova
Brak wyboru ' +| | Chongaing Dadi Heavy Indusiry Machinery Co., Lid G B[k Stanonrsko

- Telefon  +420724652403
. . ¢ = |[eainh 3 Glerex-
Pozostale . 2 | esr s = | FEAEx Emal  laresova@ferex.

Lista tagow

Kraje | AAR Plast o P e ista tag

Brak wyboru - [ ubione |

Kategarie zakupowe
Brak wyboru - AATEQ G I [Fefdodeok
Membrany

Rodzaj

Wylacznie firmy posiadajace AGRIKON G = [
certyfikaty

ARAVEN G = | [dodcdoiok
Wyiacznie firmy posiadajace
referancie

GRINFILD RUS G - [

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 > 1/404(4034)
Obroty firmy od

Obroty firmy do

Rysunek 27 Wybdr dostawcy z bazy

Dodaj z poza bazy dostawcédw — po wpisaniu adresu e-mail oraz nazwy firmy zostanie wystane
do dostawcy zaproszenie. Chcgc dodaé wiele adresow e-mail nalezy klikng¢ dodaj wielu a
nastepnie wklei¢ adresy e-mail.

Platforma zakupowa NextBuy — Utatwiamy zakupy w twojej firmie str. 18
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Nowy dostawca X

Dodaj pojedynczego Dodaj wielu

Adres e-mail

Nazwa firmy

Rysunek 28 Nowy dostawca

4.2. Woystanie zapytania

Podczas tego kroku dostawcom wysytane sg zaproszenia do wziecia udziatu w aukgji. System
automatycznie zaznacza dostawcéw, ktérzy nie otrzymali zaproszenia. Uzytkownik ma
mozliwo$é wybrania dostawcow, do ktérych zostanie wystane zaproszenie.

H Jan Kowalski

ormularz ofertowy  Dostawcy  Przebieg  Poréwr . Wybrani dostawcy  Tablica przetargu  Statystyki

Dostawca Kontakt GCat Wystano

Lista przetargéw  Ustawienia

(719) Materialy rekdamowe Dostawey Wiadome

Vystal oferte =

@ 1zZSp.200. Telelon 0
Email  fmas@ismpl

% 2ZZ5p.zoo. Teiefon o
Email  nexbuy2d=dostawcaz@amail com
Makkara Gary

9 FimaXYZSp.zo.o. Telefon 750129663 o
Email  nextbuy?d+dostawcal@amail com
Jan Kowalski

@ FimaXYZSp.zoo. Telefon  505-505-505 o
Email  fma2@ism 1

Rysunek 29 Wysytanie zaproszen do dostawcow

Po wyborze wtasciwych dostawcow nalezy klikng¢ przycisk wyslij zaproszenie. W nowym
oknie wyswietli sie szablon wiadomosci e-mail, ktora zostanie wystana do dostawcoéw po
kliknieciu wyslij.

Platforma zakupowa NextBuy — Utatwiamy zakupy w twojej firmie str. 19
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B I US ;=2

Witaj <Imig i nazwisko odbiorcy>

Andrzej Brzoza z firmy Nextbuy zaprasza Cie do uczestnictwa w postepowaniu prowadzonym pod nazwa: Przetarg na zakup

Termin na zloenie oferty mija: 20.09.17 09:12 Europe/Warsaw

k Wez udzial W przypadku braku zainteresowania udzialem w postepowaniu prosze kiknaé przycisk Nie biore udziatu

Rysunek 30 Wzdr wiadomosci do dostawcow

4.3. Aktywnos¢ dostawcow

System pozwala na $ledzenie aktywnosci dostawcoéw po wystaniu zaproszen. Miedzy innymi
mozna dowiedzie( sie:

e (Czy dostawca otworzyt link z zaproszeniem do wziecia udziatu w aukcji. Jesli nie
otworzyt moze to oznaczaé, ze wiadomos$¢ trafita do spamu lub dostawca jest
nieobecny w biurze albo adres e-mail jest btedny.

e (Czy dostawca wystat oferte. Jesli dostawca uzupetnit oferte i przestat jg za
posrednictwem systemu pojawi sie wiadomos¢ TAK.

e (Czy dostawca uzupetnit oferte. Pole uzupetnione informuje w ilu procentach dostawca
uzupetnit formularz ofertowy. Brak 100% moze oznaczaé, ze dostawca potrzebuje
pomocy w uzupetnieniu go.

B H B B B A
B
I
I

Rysunek 31 Dostawcy - Aktywnos¢ dostawcow

Poza powyzszymi opcjami mozliwe jest rowniez:
e Oznaczenie czy byt kontakt z dostawca.

e Zablokowanie dostawcy poprzez przesuniecie suwaka na TAK. Wysytanie i odbieranie
ofert oraz wiadomosci od tego dostawcy zostanie zablokowane.

Platforma zakupowa NextBuy — Utatwiamy zakupy w twojej firmie str. 20
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e Komentarz — mozliwo$é dodawania komentarzy do dowolnego dostawcy.

e Chat — mozliwo$¢ wysytania wiadomosci bezposrednio do dostawcédw. Istnieje
mozliwo$é wybrania konkretnych lub wszystkich dostawcdw.

5. Przebieg

Zaktadka ta pozwala sledzi¢ na zywo sktadane przez dostawcéw oferty. Prezentowane sg one
na wykresie, widoczny jest takze aktualny ranking ofert. Klikajgc dany punkt na wykresie
zostanie wyswietlona informacja z doktadng oferta. Istnieje mozliwos¢ odznaczenia danego
dostawcy by nie widziat wykresu. Dodatkowo mozliwe jest przegladanie catej historii
sktadanych ofert a takze wyeksportowanie przebiegu oferty do pliku Excel.

[rp— naliz mo H Jan Kowaisid

Listapractargbw  Ustawienia  Formularz ofertowy  Dostawey  Pracbieg | Porbwnanieofert  Wybranidostawey  Tablicaprzetargu  Statystyki

<
5 (328) Aukcja na energie elektryczna Przebieg
Data rozpoczecia:
14.10.1511:45
T S— 8- NextBuy Company
Aukeja zostala zakoficzona FimaxXvz p. 3 o0,
Iss

Wartodé

Dogryw
212

1
0,50%

Twojej oferty Alwaine oferty.

S
»

1 e 091116 11:24. = 782 652,00 PLN 1410151201 =
2z e 09.02.16 09:47 = 78888000 PLN 1410151201 K3 a
s [ cosssn @ 755 10800 PLY 1610151200 E3 a

Rysunek 32 Przebieg aukcji

6. Porownanie ofert

System generuje automatycznie poréwnanie ofert sptywajgcych od dostawcoéw. Oferty sg
sortowane w zaleznosci od ceny czy tez dodatkowych kryteriow. Najbardziej atrakcyjna oferta
znajduje sie po lewej stronie natomiast najmniej atrakcyjna po prawej. Na zielono oznaczona
zostanie najlepsza cena jednostkowa w danej pozycji a na czerwono najnizsza.
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Ustaprestargiw  Ustawionia  Formularz olertowy  Dostawcy  Prasbieg Suarystyho
<
(2133) Aukcia 1 2akup komguteréw Poréwnanie ofert = Rozaziet < rooeans [EERR
Auca zosiia 2akonc
R~ Bepomi Wats prretargs PLN PR BMSE ACTION 5.4 Ratal Macepaski 1T PAST SP 200 Wiodzmerz Maewsis KK SOFTSPZ00 M
]
. =] = = B2
. ese Jeraosta  Cenarsderencyna  Cenajean Vianost i Conajeon Warod Conajeon wartoi¢ cens
100 @ 200000 35500] 3500000 31000 3100000 ¥ 30200 0200000
100 =t 15000 1000 1200000 7 100.0] 1000000 2000
Razem 0500000 36700000 210000 220000
Doiczene 000 ) 0%
Razemrmoeytemare) 26700000 2100000 2200000
Rézica 9m% 2so0mm 274% 8400000 2048% 8300000
Warost ceny 405000 3700000 32100000 32200000
Doiczsnia 000 00 0%
Casonta wartost crey 26700000 2100000 32200000
Rormica ? x 0
Wartosé, oterty w okt o 0
Keyterum pozacenowe. C7as panoses 50 250 100
Punkdy o 0.0 10
Kiytortam pozacenowe. Czas dosiany 1000 800 000
Punkty 03000 10
Koyterum oozacenowe Forma skiacania zamowen 1000 500 500

Punity ad 0.00 10

Rysunek 33 Poréwnanie ofert aukcji

Wybierz kryteria — pozwala wybrac jakie pola bedg wyswietlane w poréwnaniu.

‘ ( ‘ OSTAWCY PRZETARG! ZAKUPY KATALOGI PRODUKTOW ANALIZY UMOWY
Lista przetargéw Ustawienia Formularz ofertowy Dostawcy Przebieg Poréwnanie ofert Wybrani dostawcy Tablica przetargu Statystyki

(2133) Aukcja na zakup komputerdw PorGwnanie ofert

Aukcia zostata zakoficzona

Eksportuj Waluta przetargu: PLN  Piotr Bielifiski ACTION S A
Wybierz kryteria =
Cena jedn., Wartos¢, Ro. v — ==
+k Nazwa liosé Jednostka  Cenareferencyina  Cena jedn. Wartos¢ ”;
 Cenajedn
+ Warto¢ . Dellinspiro 14 cali, 8 GB 100 szt 3900,00 3 550,00] 355000,00
+ Rozdziel ilos¢ RAM, dysk 256 SSD
Komentarz dostawcy . Torba do laptopa 100 szt 150,00 120,00 12000,00
% od ceny ref.
Stawkea VAT k Razem 405 000,00 367 000,00
Roznica od ceny ref.
Doliczenie
Indeks om
Razem(zmodyfikowane): 367000.00
Réznica: -938% -38000,00
Wartos¢ oferty 405000 367 000,00
Doliczenia 0,00
Calkowtta wartosc oferty: 367 000,00
Roznica: -938% -38 000,00
Wartosé oferty w pkt 61
Kryterium pozacenowe: C2as platnoSci 500
Punkty od 0 do 10
Kryterium pozacenowe: Czas dostawy 10,00
Punkty od 0 do 10.
Kryterium pozacenowe: Forma skiadania zamowiefi 1000

Punkty od 0 o 10.

Rysunek 34 Poréwnanie ofert - wybor kryteriow

Wybierz sprzedawcéw — pozwala zawezi¢ poréwnanie do wybranych dostawcow.

Eksportuj — umozliwia eksport wszystkich danych poréwnania do pliku Excel, gdzie mozna
dokonac bardziej skomplikowanych poréwnan.
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Rysunek 35 Porownanie ofert - eksportuj

6.1. Wybodr dostawcy lub dostawcow

Aby wybra¢ dang oferte nalezy zaznaczy¢ odpowiednie pozycje widoczne przy dostawcy.
Zaznaczenie gornego checkbox spowoduje wybranie wszystkich produktéw czy ustug
oferowanych przez dostawce.

Piotr Bielinski ACTION S A

B4
Cena jedn. Wartosc v
3 550,00 355 000,00 ¥
120,00 12.000,00 ¥
367 000,00
0,00
367000.00

-9,38 % -38 000,00

367 000,00

Rysunek 36 Wybdr wszystkich produktow

Natomiast chcgc wybraé konkretny produkt lub ustuge od danego dostawcy oraz inny produkt
i ustuge od drugiego dostawcy nalezy zaznaczy¢ odpowiednie pozycje u odpowiednich
dostawcow. Przyktad:

Platforma zakupowa NextBuy — Utatwiamy zakupy w twojej firmie str. 23



NEXTBUY

Podrecznik uzytkownika — e-aukcje

Piotr Bielifiski ACTION S A Rafat Maciejewski IT PIAST SPZ 0 O
Cena jedn. Wartos¢ v|  Cenajedn. Wartosé
355 000,004 S000 3 ooo,
220,00 12000,00 diviad i 10 000,00
367 000,00 321.000,00
0.00 0.00
367000.00 321000.00
-938% -38000,00 -20,74% -84 000,00

Rysunek 37 Wybor konkretnego produktu/ustugi

Chcac wybrac tg samg pozycje od wiecej niz jednego dostawcy nalezy je zaznaczyc.

Rozdziel — pozwala rozdzieli¢ przydziat ilosci danego produktu pomiedzy wielu dostawcow.
Klikniecie przycisku zatwierdz przydziat przypisze dang wartosc.

Przydzial zakupionych iloéci

B zawierdz przydziat I

Strzykawki 1200.00 600.00 600.00 I 1200.00

Gary Fisher Great

Nazwa JM. llodé zamawiana
Company

Gaza 5000.00 5000.00

Rysunek 38 Rozdzielenie produktow pomiedzy dostawcami

Klikniecie przycisku zapisz pozwoli przejs¢ do nastepnego kroku.

7. Wybrani dostawcy

Zaktadka ta wyswietla podsumowanie wyboru jaki zostat wczedniej dokonany.
Wyszczegdlnieni sg dostawcy, ktorych oferty zostaty wybrane. Widoczne sg informacje
odnosnie udziatu procentowego oraz wartosciowego dostawcéw. Klikniecie przycisku
powiadom odrzuconych spowoduje poinformowanie wszystkich dostawcéw o odrzuceniu ich
oferty, natomiast przycisk powiadom zwyciezcOw pozwala powiadomié wszystkich
wybranych dostawcow. Klikajgc przycisk utwdrz zamoéwienie mozna od razu ztozyc
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zamoéwienie do dostawcy. Opcja utworz umowe mozliwa jest tylko dla dostawcow
zarejestrowanych w platformie NextBuy.

(2133) Aukcja na zakup komputeréw Wybrani dostancy
tatnio wystano

5493 18950000
10000% 34500000
Ratal Maciejewski IT PIAST S8 20 0 Piow Bielifiski ACTION S A
15550000 17750000
0
9000 0

Rysunek 39 Wybrani dostawcy

8. Tablica przetargu

Zaktadka ta stuzy wszystkim wspétpracownikom aukcji jako centrum wymiany informacji o
niej. Tutaj mozna zamieszcza¢ komentarze, prowadzi¢ rozmowy odnosnie aukcji oraz dodawac
wazne pliki zwigzane z aukcjg. System wyswietla tu takze wazne wiadomosci dotyczace
czynnosci jakie s3 wykonywane w aukcji np. daty i uzytkownikéw, ktorzy dokonali wyboru
danej oferty.

Dostawcy Przetargi Zakupy Katalogi produktow Analizy Umowy n Jan Kowalski

Lista przetargéw  Ustawienia ~ Dostawcy  FormularzRFX  Wyslanie zapytania  AktywnoSC dostawcéw  Poréwnanie ofert  Wybranidostawcy — Tablica przetargu  Statystyki

Wpisz szukang fraze

(129)Materialy medyczne - Tablica przetargu < Poprzedni | Nastepny
Autor
Brak wyboru - 23,0115 10.25 ~ | Upload
Data od Jan Kowalski wyslal do Gary Fisher (Great Company ) powiadomienie o wyborze oferty ]
= 23.001510:46 m
Data do

“Jan Kowalski” dod piik "Specyfikacia jog
Specyfikacia |
2301151126 oo
Jan Kowalski wysial do Gary Fisher (Great Company ) powiadomienie o wyborze oferty

23.011511:26
Jan Kowalski wysial do ne; @gmail.com oferty.

23.011511:26

Jan Kowalski wysial do ne; dim@gmail.com pow

Jan Kowalski 16.06.15 13.08
co mysicie o dostawey x?

]
-
=
»
i
i
>
>]

Rysunek 40 Tablica przetargu
Klikniecie na przycisk upload lub przeciggniecie pliku w pole po prawej stronie tablicy aukgji

pozwoli doda¢ wybrany plik.

Chcac dodac¢ wiadomosé do tablicy aukcji nalezy w polu edycji napisa¢ lub wklei¢ tekst a
nastepnie klikngé przycisk wyslij.
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Wyslij

Rysunek 41 Widok wysytania wiadomosci

Podrecznik uzytkownika — e-aukcje

Whpisz szukang fraze — pozwala wyszukac na tablicy aukcji komentarze zawierajgce dang fraze.

Mozna takze zawezi¢ wyswietlane wiadomosci w zaleznosci od uzytkownikéw lub przedziatu

dat.

Whpisz szukang fraze

Autor

Brak wyboru b

Data od

Rysunek 42 Widok pola wyszukiwania wiadomosci

9. Statystyki

Zaktadka ta stuzy do generowania podstawowych statystyk zwigzanych z prowadzeniem

danego postepowania. Miedzy innymi wyswietlane sg nastepujgce informacje:

e Liczba zaproszonych dostawcéw (z podziatem na panistwa)

e Liczba zainteresowanych dostawcoéw (z podziatem na panstwa)
e Liczba ofert jaka ztozyli dostawcy

e Wartos$é najlepszej oferty i uzyskane oszczednosci

e (Czas przygotowania formularza RFX (w dniach)

e Zaplanowany czas zbierania ofert (w dniach)

e (Czas realizacji zbierania ofert (w dniach)

Ponizej przyktadowy wyglad statystyk:
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Doszawcy Formularz RFX Wyslarse 2apytania AKTyWno4< 0OSTaWC oW Porownanse otert Wyhrant dostawcy Tablica prretargu Szarystyt

(129) Materiaty medycine Statystyhd

£ Poprzedn

[ pr——
& Crey
o

Slowacja: 1

"3 B &

Rysunek 43 Statystyki aukcji

10. Tworzenia wzoréow RFx

W celu stworzenia szablonu nalezy przejs¢ do modutu przetargi a nastepnie klikng¢ w zaktadke
szablony formularzy ofertowych. Pojawi sie lista dostepnych formularzy jezeli takowe zostaty

wczesniej utworzone oraz opcje umozliwiajgce tworzenie nowych wzoréw czy tez
duplikowanie istniejgcych.

PRZETARGH

Usta przetargw  Srablony formularzy oferiowych  Lista projektéw

Sy ey ot [0 T
m

Lista jednostek arganzacyjnych

=3 Nazwa o Stanss
At TSR Lista kategoni zakupowych
S _mn.n
ak wyba - o

Starcardou formarz ofetony Fimowy  Atyary IR
Auter
Zawun lskaton Fimowy Wracetoena | 4 B

Joorost org ANKIETA
pa dotyczaca realizowania strategii spoleczne) odpowiedzialnosci biznesu (CSR) przez Oferenta

Spoleczna Odpowiedzialnoié Biznesu (ang Corporate Social . CSR) wyraza sie w calk y
uwzglednianiu przez firme intereséw spolecznych przy jednoczesnym dazeniu do osiagania celéw ekonomicznych Spoleczna odpowiedzialnoié

biznesu w skréeie to dbaloié o zasady etyczne, zasady uezeiwej konkurencii, prawa pracownikérw, prawa cziowieka, otoczenie spoleczne i irodowisko
mnaturalne.

Prosimy o odpowiedzi na wszystkie poniisze pytania:

Rysunek 44 Szablony formularzy ofertowych

Duplikuj wzér — pozwala powieli¢ istniejacy juz wzor.

Nowy wzdr — pozwala tworzy¢ nowy wzor w wyswietlonym okienku. W tym celu nalezy uzyé

funkcji dostepnych po lewej stronie ekranu. Szczegétowy opis tworzenia formularza zostat
opisany w punkcie 3. Formularz ofertowy.

Zapisz stan — pozwala zapisa¢ stworzony szablon.
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= x

e
Nazwa @ Szablony formularzy ofertowych - Nowy wzér Zapisz stan

Autor

Lista kategorii zakupowych

Dodaj
Lista jednostek organizacyjnych

Dodaj
= Dodaj opis

Zastosuj tabele

" Popro$ dostawcow o
zalaczniki

®@ Zadaj pytanie otwarte
[ Separator

@». Radio (jednokrotny wybor)
™ Checkbox

Tabela katalogowa

—

‘ | Tryb podgladu

Rysunek 45 Opcje tworzenia szablonow

Status — pozwala wybraé status formularza. Automatycznie przy tworzeniu jest ustawiony na
status w trakcie tworzenia. Zmiana statusu na aktywny sprawi, ze formularz bedzie dostepny
podczas pracy. Dostepny jest takze status zablokowany, ktdry sprawi ze inni uzytkownicy nie
bedg mogli z niego korzysta¢. Aczkolwiek jest on zapisany i mozna go udostepnié zmieniajgc
status na aktywny.

Typ — pozwala wybra¢ dla kogo bedzie dany formularz widoczny. Prywatny bedzie widoczny

tylko dla uzytkownika, ktéry stworzyt formularz. Firmowy bedzie widoczny dla wszystkich
uzytkownikdéw w firmie.

Lista kategorii zakupowych oraz Lista jednostek organizacyjnych — pozwala przypisa¢ dany
wzér do konkretnych kategorii zakupowych i jednostek organizacyjnych.
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Status

W trakcie tworzenia -
Typ

Firmowry -
Autor

Jan Kowalski

Lista kategorii zakupowych
| @ | Dodaj
Lista jednostek organizacyjnych

| @ | Dodaj

Rysunek 46 Wyszukiwanie gotowych szablonéw

11. Wyszukiwanie aukgji

System NextBuy umozliwia wyszukiwanie aukcji wedtug wielu dostepnych kryteriow. W tym
celu nalezy klikng¢ w zaktadke przetargi automatycznie pojawi sie lista wszystkich dostepnych
przetargdw. System pozwala wyszukiwad i sortowac przetargi dzieki wbudowanym w tabele
filtrom. Domyslnie aukcje i przetargi sortowane sg wedtug czasu utworzenia ich. Na poczatku
listy pojawiac sie bedzie najnowszy przetarg/aukcja.

Kategorie zakupowe oraz Jednostki organizacyjne — pozwalajg zawezi¢ wyszukiwanie do
aukcji zwigzanych z dana kategorig lub jednostka.

Projekty — pozwala wyszukaé aukcje zwigzane z danym projektem.
Zaproszeni dostawcy — pozwala wyswietli¢ aukcje przypisane do danego dostawcy.

Nazwa — pozwala wpisac fraze wedtug ktdrej aukcja zostanie wyszukana. Nie trzeba wpisywaé
petnych wyrazow, wystarczy czes¢. Np. szukajgc aukcji zawierajgcych wyraz woda wystarczy
wpisac fraze wod a system wyszuka wszystkie aukcje zwierajgce w swojej nazwie wszelkie
odmiany tego wyrazu jak woda, wodny, wodociqgi itp.

Typ — pozwala zawezié¢ wyszukiwanie do rodzaju przetargu: aukcja lub RFP.

Status — pozwala wyszuka¢ aukcje z danym statusem: anulowany, w przygotowaniu, wystany
czy tez zakonczony.

Osoba odpowiedzialna — pozwala wyszukac¢ aukcje przypisane do danej osoby, ktora jest za
nie odpowiedzialna.

Data zakonczenia oraz data rozpoczecia — pozwala zawezi¢ wyswietlane aukcje do trwajgcych
w danym terminie.
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PRIETARGH

List przetargin topon O vowdizkopie [ postspowani misorunciome B nows zapyane [ wow sukcin

cca = | Analiza

Projely

0408172207

il
3

s | — —
o

wor17 21

Zaproszeni dostawcy

[ deooies | son [ ]t [0 o [}
oo

Rezystory 1331

Lista jednostek organizacyjnych

WAW |1 1 wiece)

Rysunek 47 Wyszukiwanie aukcji - opcje wyszukiwania

12. Dodawanie tagow do aukgji

Po prawej stronie w zaktadce Przetargi system pozwala dodaé tagi do danej aukcji oraz
wyszukaé aukcje wpisujgc odpowiednie tagi w Lista tagow. Tagi mozna dodawac podczas
tworzenia aukcji jak to zostato opisane na stronie 4. Mozna takze zrobic¢ to klikajagc na dang
aukcje i wpisujgc tagi w Lista przetargédw. Mozna doda¢ dowolng ilos¢ tagdw do danej aukcji.
Nazwy tagéw moga sktadac sie z liter jak i cyfr. Niedozwolone sg znaki specjalne oraz spacja.

Lista przetargéw Eksport © utwérz kopie Postepowanie wielorundowe Nowe zapytanie Nowa aukcja

T Osoba odpowiedziaina Data roz ecia =  Analiza

(2577) test koplowania 040817 2207 Wysiany RFP Jan Kowalsks 2007171400 ||

(2494) test kolorowania 1407172211 Wystany RFP Jan Kowalsk 120717 14:00

(2444) otsotds 07.07.17 21:41 Wystany RFP Jan Kowalski 06.07.17 14:00 Lista tagéw

(1853) stdot 010817 1122 Wystany RFP Jan Kowalsk 11.05.17 14:00 Enoccan
(1817) test dziadostwa 2405170530 Wystany RFP Jan Kowalski 050517 14:00 6 ||

Rysunek 48 Lista tagow
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13. Tworzenie kopii zaznaczonej aukgcji

System pozwala tworzy¢ kopie wczesniej utworzonych aukcji. Powstata kopia posiada
wszystkie ustawienia oraz wyglad formularza ofertowego oryginalnej aukcji. Dzieki temu
zaoszczedza sie czas poswiecany na tworzenie aukcji od podstaw. W tym celu nalezy klikng¢ w
przycisk utwérz kopie.

Lista przetargéw Eksport © uwérz kopie [ON Postepowanie wielorundowe Nowe zapytanie Nowa aukcja
Data 2 czenia Status T Osoba odpowiedziaina Data rozy cia

(2577) test kopiowania 04.0817 2207 Wystany RFP Jan Kowalski 2407171400

(2494) test kolorowania 1407172211 Wystany RFP Jan Kowalski 120717 1400

Rysunek 49 Tworzenie kopii aukcji
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