Tworzenie postepowania wielorundowego

(D UWAGA

Jezeli nie posiadasz danej funkcji skontaktuj sie z nami w celu uzyskania wigcej szczeg6tow.

Postepowanie wielorundowe mozna utworzyc¢ na trzy sposoby:

a) na gtéwnej stronie (dashboard) za pomoca widgetu utwérz nalezy klikna¢ przycisk Nowe postepowanie wielorundowe.
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b) Z poziomu widoku Przetargi > Lista przetargéw klikna¢ w przycisk Nowe postepowanie. W nowym oknie system umozliwi wprowadzenie nazwy
postepowania.

Nowe postepowanie wislorundowe *
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¢) Z poziomu widoku Zakupy > Lista zapotrzebowar, mozna stworzy¢ postepowanie z zapotrzebowania o statusie: Zaakceptowano, Zamdéwienie, Zbieranie
ofert. Takie zapotrzebowanie nalezy zaznaczy¢, a nastepnie klikna¢ w przycisk Nowe postepowanie.

Lista zapotrzebowar Eksport Zakoncz D utworz kopie E Nowe SWi ® m E Nowe zapytanie E Nowe zapotrzebowanie
Nazwa Kod Przypisany kupiec Status. Priorytet tosé Waluta = Zglaszajacy
- Wybrano wiele - - -
_ Andrzej Brzoza
Monitor 60 W przygotowaniu Normalny 250000 PLN )= - nextbuy24+pl@gmail.com
< Stanowisko Kupiec

Komputer Stacjonamy - DELL 59 22/08/2010 11.46 Normalny 756330 PLN Telefon 602304205

Monitor DELL 22 cale, Full HD 58 W przygotowaniu Normalny 192330 PN

Powiazane zaméwienia

Proces konfiguracji postepowania sktada sie z kilku krokéw. Pierwszy z nich to konfiguracja gtéwnych ustawien. W ramach tego kroku nalezy uzupetni¢ dane
w nastepujacych sekcjach:

® Informacje ogdlne
® Waluty


mailto:kontakt@nextbuy24.com

® Zespot Zakupowy

&) WAZNE
Wszystkie ustawienia postepowania sg wspélne dla wszystkich rund. Zmiana parametréw jest mozliwa na kazdym etapie. Jedynym parametrem,
ktérego zmiana nie jest mozliwa na dalszym etapie to waluta.

W sekgji informacje ogélne system pozwala nada¢ nazwe i opis postepowania oraz uzupetnic niezbedne dane takie jak:
Typ postepowania: lista rozwijana pozwalajaca uzupetni¢ wtasciwy tryb prowadzenia postepowania.

Status - automatycznie ustawiony jest na warto$¢ w przygotowaniu. Zmieni sie on automatycznie na wystany w momencie wystania zaproszen do

dostawcow dla pierwszej rundy.

Kategorie zakupowe - pozwala na okreslenie kategorii zakupowej, jakiej dotyczy postepowanie (pole wymagane). Warto$¢ domyslnie pobrana z

zapotrzebowania.

Jednostki organizacyjne - pozwala wybra¢ jednostke, dla ktérej dokonywany jest zakup. Wartos$¢ domysinie pobrana z zapotrzebowania.
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W sekcji waluty system pozwala edytowac nastepujace pola:
Typ warto$ci - pozwala wybra¢ warto$¢ ofert netto lub brutto. Domysina wartos$¢ brutto.

Waluta sktadanych ofert - umozliwia wybor odpowiedniej waluty (z listy: PLN, USD, GBP, EUR, CHF), w ktorej sktadane beda oferty. Domysine ustawienie
to PLN. Kupiec moze dodac inng walute (sposrod powyzszej listy), w ktdrej dostawcy beda mogli sktadac oferte, klikajac w przycisk dodaj walute oraz
zdefiniowac sposéb przeliczania ofert wzgledem gtéwnej waluty.

Wiasna jednostka - umozliwia wybor wtasnej jednostki danego towaru, np. rabat.

Wakuty

W sekcji zespét zakupowy Kupiec moze dodawac cztonkdw zespotu do postepowania. Automatycznie osobg odpowiedzialng za dane postepowanie zostaje
osoba, ktéra postepowanie utworzyta, ale istnieje mozliwos$¢ zmiany.

Do zespotu zakupowego mozna dodac¢ kazdego pracownika firmy posiadajacego konto na platformie. W polu dodaj nowego wspotpracownika wystarczy
wpisac jego imig lub nazwisko, a pojawi sie mozliwos$¢ dodania konkretnej osoby.

Domyslnie jedynie Kupiec ma mozliwo$¢ edycji postepowania. Cztonkowie zespotu majg dostep do wszystkich rund i zaktadek w ramach danego

postepowania.
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Kolejnym krokiem jest konfiguracja pierwszej rundy postepowanie. Jest ona domyslnie tworzona przez system w przypadku tworzenia postepowania z
zapotrzebowania. Aby do niej przejs¢ nalezy kliknaé¢ w jej nazwe. Nastepnie skonfigurowac parametry rundy.
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