Tworzenie kampanii oceny dostawcy

Aby uruchomié¢ kampanie oceny dostawcdw nalezy klikna¢ zaktadke dostawcy, a nastepnie przejs¢ do zaktadki lista kampanii. W tym widoku widoczna
bedzie lista przeprowadzonych kampanii. Na gérnej belce dostepne beda dwa przyciski:

Utwérz kopie zaznaczonej kampanii - pozwalajacy na utworzenie kopii istniejacej kampanii.

Nowa kampania - pozwala utworzy¢ catkiem nowa kampanie.
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Po kliknieciu przycisku nowa kampania pojawi sie okno, w ktérym nalezy wpisa¢ nazwe kampanii oraz klikna¢ przycisk zapisz po czy system przekieruje nas
do kreatora nowej kampanii.

W ustawieniach ogélnych kampanii pojawia sie pola, ktére nalezy wypetnic:
Nazwa - pozwala wprowadzi¢ nazwe. Nazwy kampanii musza by¢ unikalne.

Typ oceny - nalezy wybraé z wczesniej utworzonych typow oceny. Wybrany typ oceny definiuje sposéb oceny dostawcy - ocena jaka otrzyma bedzie
zgodna z przedziatem punktowym ustalonym dla danego wyniku otrzymanego przez dostawce.

Kwestionariusz - nalezy wybra¢ jeden z wczesniej utworzonych kwestionariuszy. Po wczesniejszym wybraniu typu oceny, kwestionariusze zostang
przefiltrowane do tych, ktére podlegaja pod dany typ oceny.

Opis - pozwala opisa¢ dang kampanie.

Osoba odpowiedzialna - pozwala przypisa¢ osobe odpowiedzialng za dana kampanie. Osoba odpowiedzialna zarzadza kampania - do niej kierowane sg
wszystkie powiadomienia o aktualnym stanie kampanii. Posiada podglad do wszystkich ocen uzytkownikéw oraz moze zarzadzac czasem zakonczenia
kampanii.

Status - automatycznie ustawia sie na w przygotowaniu, po wystaniu kampanii do oceny status zmienia sie na wystany. Gdy czas na uzupetnienie ocen
minie, status zmieni sie na zakoriczono.

Data rozpoczecia - pozwala ustawic termin rozpoczynajacy ocene.

Data zakonczenia - pozwala ustawi¢ termin zakonczenia oceny. Ocena poszczegolnych dostawcéw w ich profilach bedzie wyswietlona dopiero po
zakonczeniu kampanii.

Ustawienia kwestionariusza - nalezy wybra¢ z wczesniej utworzonych ustawien.

Przypomnienie o zakoriczeniu - pozwala wybrac na ile dni przed korcem kampanii zostanie wystane przypomnienie o zakoriczeniu kampanii do oséb
oceniajacych.
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Ponizej widoczni sa oceniani dostawcy, nalezy klikna¢ dodaj dostawce, aby dodac firmy, ktére chcemy ocenic. Istnieje takze mozliwos$¢ dodania
automatycznego odfiltrowania dostawcéw poprzez wskazanie wtasciwej klasyfikacji, do ktérych wczesniej podpieto danych dostawcéw.
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Po kliknieciu dodaj dostawce na liscie pojawia nam sie tylko dostawcy wybrani wedtug danej klasyfikacji.
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Po wyborze dostawcdw nalezy przypisa¢ osobe oceniajaca (mozliwy jest wybdr wielu oséb), ktéra oceni dostawce we wskazanym pytaniu. Po wskazaniu
osoby dla kryterium mozliwe jest automatyczne przeniesienie wyboru na wszystkie pytania znajdujace sie¢ w danym kryterium klikajac symbol strzatki w dét.
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Po wypetnieniu catej kampanii klikamy zapisz, a nastepnie wyslij, aby kampania zostata wystana do 0s6b oceniajgcych. Po wystaniu kampanii nie bedzie
mozliwa zmiana typu oceny, kwestionariusza czy oséb oceniajacych.
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W trakcie trwania kampanii istnieje mozliwos¢ dodania nowych dostawcéw. W tym celu nalezy wybraé nowych dostawcéw, dodaé ich do danej kampanii a
nastepnie klikna¢ przycisk wyslij dla kazdego z nich.
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W trakcie trwania kampanii osoba odpowiedzialna na biezaco posiada podglad do:

Progres - wskazuje w jakim stopniu ocena zostata nadana, 0% - przy braku jakiejkolwiek oceny; 100% - gdy wszyscy oceniajacy przestali swojg ocene.
Punkty/Ocena - zostang wyliczone jako $rednia ze wszystkich ocen, po przestaniu wszystkich ocen od oceniajacych.

Dane w polu oceniani dostawcy beda uzupetniaé sie w zaleznosci od stopnia oceny danego dostawcy przez uzytkownikéw przypisanego do danej oceny.
Aby wejs¢ w szczegdty oceny nalezy klikng¢ w danego dostawce. Dane uzupetniaé sie beda samoczynnie. Przy kazdym dostawcy widoczny bedzie stopien uz

upetnienia danego pytania. W zaleznosci od ilosci oséb oceniajacych 100% pojawi sie dopiero w momencie, gdy wszyscy dokonaja swojej oceny. Wynik
pokaze $rednig ocene jaka uzyskat dany dostawca w danym kryterium/pytaniu. Waga pokaze $rednig wartos$¢ uzyskanych punktéw.
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W zaktadce podglad ocen (po wystaniu kampanii) widoczna bedzie lista ocen dot. wszystkich dostawcéw oraz oséb oceniajacych. System pozwala filtrowaé

dane miedzy innymi po osobie oceniajacej dang firme, nazwie firmy, progresie oceny czy ocena zostata wystana oraz ostatnim modyfikujacym wraz z data
modyfikacji.
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QOcena bedzie widoczna po wejsciu w profil dostawcy w zaktadce ocena. Po kliknieciu w nazwe kampanii pojawi sie wykres przedstawiajacy
wyniki. Widoczny bedzie takze typ oceny, kwestionariusz, wynik, progres, ocena oraz osoba odpowiedzialna.
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