Zastepstwa

W profilu uzytkownika znajduje sie zaktadka o nazwie zastepstwa. W zaktadce jest widoczna lista wszystkich zdefiniowanych zastepstw, ktére utworzyt
dany uzytkownik oraz widoczne s3g réwniez zastepstwa ustanowione przez innych uzytkownikéw na rzecz danego uzytkownika.
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Po kliknieciu przycisku dodaj zastepstwo system wyswietla nowe okno w ktérym umozliwia wprowadzenia informacji w ponizszych polach:

data rozpoczecia - pole daty i godz.

data zakonczenia - pole daty i godz.

osoba zastepujaca - lista rozwijana sposréd pracownikéw firmy
osoba zastepowana - lista rozwijana sposréd pracownikéw firmy
komentarz - pole tekstowe

Nowe zastepstwo

Datarozpoczecia  20/07/2018 11:28
Data zakoriczenia @

Osoba zastepujaca @

QOsoba zastgpowana @

Komentarz

Z chwila rozpoczecia zastepstwa zastepca otrzymuje komunikat informujacy go o zdefiniowanym przez uzytkownika zastepowanego zastepstwa. Po
kliknieciu w link uzytkownik zostanie przeniesiony do systemu gdzie bedzie mozliwos$¢ zapoznania sie ze szczegétami zdefiniowanego zastepstwa.

W trakcie trwania zastepstwa, zastepca otrzymuje wszystkie komunikaty generowane przez system do uzytkownika zastepowanego. umozliwiajagc mu
wykonanie czynnosci w jego imieniu.

W przypadku koniecznosci wykonania czynnosci w imieniu uzytkownika zastepowanego istnieje mozliwo$¢ wykonania operacji bezposrednio z e-maila (dot.
procesu akceptacji) lub z poziomu aplikacji (dot. procesu przydzielania wag/oceny ofert/innych czynnosci) po przelogowaniu sie na konto osoby
zastepowane;j.

Aby zalogowac sie na konto osoby zastepowanej, nalezy wejs¢ w zaktadke zastepstwa.

Maj profil

Profil firmy

Zastepstwa

Wiecej...




Po kliknieciu przycisku Zastepstwa, system wyswietla nowe okno w ktérym pojawia sie mozliwo$¢ zalogowania do systemu jako osobg zastepowana. W celu
zalogowania, klikamy przycisk zaloguj. Po zalogowaniu, osoba zastepujaca posiada dostep do konta osoby zastepowanej.

Fastepstwo

Firma

Uzythownik
Sara Nowak
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Jezeli nie posiadasz danej funkgji, skontaktuj sie z nami w celu uzyskania szczegdtow.

Zobacz réwniez:


mailto:kontakt@nextbuy24.com

	Zastępstwa

